
COMO PARTICIPAR
DE LICITAÇÕES?
CADASTRO NO SIGA



SIGA É O SISTEMA INTEGRADO DE GESTÃO 
ADMINISTRATIVA DO GOVERNO DO ESTADO DO ESPÍRITO 
SANTO. PARA SE CADASTRAR, ACESSE O PORTAL:

https://portalsiga.es.gov.br/

CLIQUE EM “COMPRAS E LICITAÇÕES 
(FORNECEDOR)”.

APÓS ISSO, VOCÊ SERÁ DIRECIONADO PARA A PÁGINA 
INICIAL DO SIGA. CLIQUE EM “NÃO SOU CADASTRADO”.



INCLUA TODAS AS INFORMAÇÕES SOLICITADAS:

O CADASTRO POSSUI 5 ETAPAS:
- CADASTRO DE USUÁRIO;
- DADOS PESSOAIS;
- REGISTRO EMPRESA OU PESSOA FÍSICA;
- DADOS DA EMPRESA OU PESSOA FÍSICA;
- CONFERÊNCIA DOS DADOS.





https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/seguranca/LoginPageForm.jsp

APÓS CONFIRMAR AS INFORMAÇÕES, 
VOLTE AO SITE: 

ACESSE COM O SEU LOGIN E SENHA CRIADA.

VOCÊ RECEBERÁ UM E-MAIL CONFIRMANDO 
AS INFORMAÇÕES.



Observação:
Clique no ícone de "Impressão" para imprimir ou 
salvar o recibo da declaração da sua empresa.

PARABÉNS! VOCÊ CHEGOU AO SITE.

ETAPAS PARA EMISSÃO E 
ENVIO DE DOCUMENTOS

NA PÁGINA DO SIGA, NA ABA ESQUERDA, CLIQUE EM 
“FORNECEDOR” E EM “COMPLEMENTAR  CADASTRO”.



Observação:
Clique no ícone de "Impressão" para imprimir ou 
salvar o recibo da declaração da sua empresa.

NA ABA À DIREITA, CLIQUE EM “EDITAR”. DEVERÁ SER 
INSERIDA TODA A DOCUMENTAÇÃO SOLICITADA. 
ASSIM QUE AS INFORMAÇÕES FOREM PREENCHIDAS, 
CLIQUE EM “SALVAR”.

SIGA AS ETAPAS, PREENCHENDO DE FORMA 
HORIZONTAL. O SEGUNDO CAMPO SERÁ  
REGULARIDADE FISCAL.

O PRIMEIRO DOCUMENTO A SER SOLICITADO SERÁ A 
“CERTIDÃO DE REGULARIDADE DO FGTS”.

COMO EMITIR?
EMISSÃO: CERTIDÃO DE REGULARIDADE DO FGTS

ENTRE NO SITE: 

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf



Observação:
Clique no ícone de "Impressão" para imprimir ou 
salvar o recibo da declaração da sua empresa.

APÓS ISSO, CLIQUE EM “OBTENHA O CERTIFICADO DE 
REGULARIDADE DO FGTS – CRF”. EM SEGUIDA, CLIQUE 
EM “VISUALIZAR”.

SALVE EM SEU COMPUTADOR PARA INCLUIR NO SISTEMA.

MAIS ABAIXO NA PÁGINA, INCLUA SEU CNPJ, DIGITE O 
CÓDIGO QUE APARECE LOGO ABAIXO E CLIQUE EM 
“CONSULTAR”.



Observação:
Clique no ícone de "Impressão" para imprimir ou 
salvar o recibo da declaração da sua empresa.

VOLTE NO SISTEMA E INCLUA, CONFORME SOLICITADO:

- NÚMERO DA CERTIDÃO;
- DATA DE EMISSÃO;
- VENCIMENTO.

- INSIRA SEU CNPJ;
- COPIE O CÓDIGO NA PARTE SUPERIOR E 
A DATA DE VENCIMENTO;
- INSIRA OS DADOS NO SISTEMA E SALVE.

EMISSÃO: CERTIDÃO DE REGULARIDADE DO INSS

ACESSE O SITE: 

http://cnd.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html

OBSERVAÇÃO:
TODAS ESSAS INFORMAÇÕES 
CONSTAM NO CERTIFICADO.



EMISSÃO: CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS DA RECEITA 
FEDERAL OU POSITIVA COM EFEITOS NEGATIVOS

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CertidaoInternet/PJ/Consultar/

ACESSE O SITE: 

INCLUA SEU CNPJ E A DATA SOLICITADA E CLIQUE EM 
“CONSULTAR”.



ABRA A PRIMEIRA CERTIDÃO E ANOTE TODAS AS 
INFORMAÇÕES PARA INCLUIR NA PÁGINA DO SIGA. APÓS 
ISSO, SALVE A PÁGINA.



Observação:
Clique no ícone de "Impressão" para imprimir ou 
salvar o recibo da declaração da sua empresa.

https://tributario.vitoria.es.gov.br/servicos/CertidaoNegativa/CertidaoNegativa.aspx

ACESSE O SITE: 

SELECIONE A OPÇÃO “CNPJ”, INSIRA O SEU CNPJ E CLIQUE 
EM “CONTINUAR”.

EMISSÃO: CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS OU POSITIVA 
COM EFEITOS NEGATIVOS DA RECEITA MUNICIPAL DO 
DOMICÍLIO DO FORNECEDOR

AQUI, TEMOS UM EXEMPLO DA PREFEITURA DE VITÓRIA.



EMISSÃO: CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS OU POSITIVA 
COM EFEITOS NEGATIVOS DA RECEITA ESTADUAL DO ES

https://internet.sefaz.es.gov.br/agenciavirtual/area_publica/cnd/emissao.php

ACESSE O SITE: 

- DIGITE SEU CNPJ
- CLIQUE EM “NÃO SOU UM ROBÔ”;
- CLIQUE EM “ENVIAR”;
- COPIE AS INFORMAÇÕES PARA 
COLOCAR NA PÁGINA DO SIGA.



NO SITE DO SIGA, O PRÓXIMO CAMPO A SER 
PREENCHIDO SERÁ “ATO CONSTITUTIVO”.

TODAS AS INFORMAÇÕES DESSA ETAPA SÃO 
ENCONTRADAS NO CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA.

NA ABA “ATO CONSTITUTIVO”, INSIRA AS 
INFORMAÇÕES SOLICITADAS:

- Nº JUNTA COMERCIAL: NA ÚLTIMA FOLHA DO SEU 
CONTRATO SOCIAL HÁ O NÚMERO 
CORRESPONDENTE. REGISTRE.

- DATA DA FUNDAÇÃO: INCLUA CONFORME 
CONTRATO SOCIAL.

EMISSÃO: CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS OU POSITIVA 
COM EFEITOS NEGATIVOS DA RECEITA ESTADUAL DO 
DOMICÍLIO DO FORNECEDOR

TRATA-SE DA MESMA CERTIDÃO DEMONSTRADA NA ETAPA 
ANTERIOR.

VOCÊ DEVE SEGUIR COM O PROCESSO CONFORME 
ORIENTAÇÕES DO PROFISSIONAL DE CONTABILIDADE.

- CAPITAL INTEGRALIZADO: INCLUA CONFORME 
CONTRATO SOCIAL.

- DATA DO BALANÇO PATRIMONIAL: INCLUA 
CONFORME CONTRATO SOCIAL.

OBSERVAÇÃO:
ESSA CERTIDÃO É EMITIDA PELA 
SECRETARIA DA FAZENDA DE CADA 
ESTADO. CASO ESTEJA DOMICILIADO FORA 
DO ES, ENTRE NO SITE DA SEFAZ DO 
ESTADO/MUNICÍPIO REFERENTE.



Observação:
Clique no ícone de "Impressão" para imprimir ou 
salvar o recibo da declaração da sua empresa.

NO SITE DO SIGA, O PRÓXIMO CAMPO A SER 
PREENCHIDO SERÁ “ATO CONSTITUTIVO”.

TODAS AS INFORMAÇÕES DESSA ETAPA SÃO 
ENCONTRADAS NO CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA.

NA ABA “ATO CONSTITUTIVO”, INSIRA AS 
INFORMAÇÕES SOLICITADAS:

- Nº JUNTA COMERCIAL: NA ÚLTIMA FOLHA DO SEU 
CONTRATO SOCIAL HÁ O NÚMERO 
CORRESPONDENTE. REGISTRE.

- DATA DA FUNDAÇÃO: INCLUA CONFORME 
CONTRATO SOCIAL.

CONTINUE NA PRÓXIMA ABA: “ÍNDICES”.

INCLUA AS INFORMAÇÕES CONFORME CONSTA NO 
BALANÇO PATRIMONIAL.

- CAPITAL INTEGRALIZADO: INCLUA CONFORME 
CONTRATO SOCIAL.

- DATA DO BALANÇO PATRIMONIAL: INCLUA 
CONFORME CONTRATO SOCIAL.



Observação:
Clique no ícone de "Impressão" para imprimir ou 
salvar o recibo da declaração da sua empresa.

CLIQUE EM “NOVO DIRETOR” E ACRESCENTE TODAS 
AS INFORMAÇÕES CONFORME IMAGEM ABAIXO. 
CLIQUE EM “SALVAR”. 

O PRÓXIMO CAMPO É O ITEM “DIRETORES”.



Observação:
Clique no ícone de "Impressão" para imprimir ou 
salvar o recibo da declaração da sua empresa.

CONTINUE AGORA NA ABA “REPRESENTANTES”.
CLIQUE EM “NOVO REPRESENTANTE”.

ACRESCENTE TODAS AS INFORMAÇÕES PARA 
CADASTRO DE REPRESENTANTE E CLIQUE EM 
“SALVAR”.



Observação:
Clique no ícone de "Impressão" para imprimir ou 
salvar o recibo da declaração da sua empresa.

A PRÓXIMA ETAPA É A DE “QUALIFICAÇÃO TÉCNICA”.

ACRESCENTE TODAS INFORMAÇÕES SOLICITADAS E 
CLIQUE EM “SALVAR”.



Observação:
Clique no ícone de "Impressão" para imprimir ou 
salvar o recibo da declaração da sua empresa.

2022 -

APÓS FINALIZADAS TODAS AS INFORMAÇÕES, CLIQUE 
EM “ENVIAR CADASTRO” PARA APROVAÇÃO.

SERÁ GERADO UM PROTOCOLO E O SITE TEM ATÉ 5 
(CINCO) DIAS ÚTEIS PARA VALIDAR SEUS DOCUMENTOS.

CASO SEJAM APROVADAS OU INDEFERIDAS, AS 
INFORMAÇÕES ESTARÃO DISPONÍVEIS NO SISTEMA.

IMPORTANTE

É aconselhável monitorar o Sistema SIGA pelo seu login 
e senha para verificar o andamento do seu cadastro e a 
validação dos documentos.



ACOMPANHE AS NOSSAS
REDES SOCIAIS 

QUER CONHECER AS
SOLUÇÕES QUE TEMOS 
PARA SUA EMPRESA? 

ACESSE O PORTAL SEBRAE
www.es.sebrae.com.br

@sebraees @sebrae.es @sebrae-es @sebraeespiritosanto

https://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ufs/es
https://www.facebook.com/sebraees/
https://www.instagram.com/sebrae.es/
https://br.linkedin.com/company/sebrae-es
https://www.youtube.com/c/SEBRAEESPIRITOSANTO
tel:08005700800
https://wa.me/5508005700800
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