


SIGA E O SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
ADMINISTRATIVA DO GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO. PARA SE CADASTRAR, ACESSE O PORTAL:

1

https://portalsiga.es.gov.br/

CLIQUE EM “COMPRAS E LICITACOES
(FORNECEDOR)”.

Atencao Servidor Publico Estadual

ASTRE-SE Nao deixe para o Ultimo dia!

Novo Modulo do SIGA para Remessa de Dados para TCE-

ISULTAS RAPIDAS
DRMATIVOS

ISLAGAO E ORIENTAGOES
IUAIS, FLUXOS E TUTORIAIS
ORTETEGNICO

NAMENTOS

maTos
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APOS ISSO, VOCE SERA DIRECIONADO PARA A PAGINA
INICIAL DO SIGA. CLIQUE EM “NAO SOU CADASTRADO”.

Nos periodos de 06:00 a 06:30 e

\
PORTALDE

& COMPRAS
GOVERNAMENTAIS,

na indisponibilidade do sistema.




SEBRAE

@ INCLUA TODAS AS INFORMACOES SOLICITADAS:

O CADASTRO POSSUI 5 ETAPAS:

- CADASTRO DE USUARIO;

- DADOS PESSOAIS;

- REGISTRO EMPRESA OU PESSOA FISICA:
- DADOS DA EMPRESA OU PESSOA FISICA;
- CONFERENCIA DOS DADOS.

Nome Completo do
Representante®:

Login*:
Email*:

CPF*:

*Campos Obrigatdrios




__Cancelar | Voltar || Continuar |

Tipo de Pessoa:

CPF/CNPI/N® DOC:

Cancelar | voltar | Continuar

Cancelar Voltar | Continuar

CNPI/CPF/N® DOC:

Razho Social®s

Endereco®:

Bairro®s

Cidade*: Estado®:
CEP*:

Email:

Telefone:

T T
Cancelar | Voltar | Continuar

Cancelar Woltar Conclur

Dados Pessoais
Nome Completo do Reprecentante:
Usuirior

Email*s

cPF:

Telefone Contata:
Departamento:
Carga:

uFs

Cidade:
Logradoura:
Complemanto:
Nimeras

Dados ds Empress
ENPI/EPF/N® DOC:
Razio Social:
Endaregor
Complemento:

Talafona:
Emaiki

Cancelar woltar Congluir




VOCE RECEBEF{A UM E-MAIL CONFIRMANDO
AS INFORMACOES.

Gmail

[J caixade entrada 10

APOS CONFIRMAR AS INFORMACOES,
VOLTE AO SITE:

Q,  Pesquisar e-mail

SIGA - Sistema Integrado de Gestio Administrativa
Empresa
Informamos que foi solicitada a incluso desta empresa no cadastro do usuario Emanuela Maria

Aliprandi Feroni. & apés a confirmagiio dests e-mail, este usudrio poderd participar de dispensas de
licitagdo denominadas “Cotagdes Eletrnicas™

Para participacio em licacBes do tipo "Preglio Eletrénico”, deverd ser realizada a Complementagiio do
Fomecedor no site yoww COMPras &5 gov br. entrande com login @ senha. Além de realizar envio da
‘documentagdo de habiitagio para a Subgeréncia de Cadastro de Fomnecedores - SUCAF A
documantacBo deve ser encaminhada eletronicamente pelo portal de compras do ES. no menu a
‘esquerda “cadastro de formecedores”, clique em "envio elelrbnico de documentos”.

Maiores informages sobre a Complementaciio do Cadastro & a Documentaciio Necessdria podem ser
obtidas no Manual do Fornecedor & no portal de compras do ES, no menu a esquerda “cadastro de
fornecedores”. clique em “documentos necessdrios™

Link para acessar o Manual do Fornecedor: hiip. /iy compras s gov brVisualizarirouivos asex?

https:/[www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/seguranca/LoginPageForm.jsp

ACESSE COM O SEU LOGIN E SENHA CRIADA.




SEBRAE

@ PARABENS! VOCE CHEGOU AO SITE.

¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa
Siste mpras

a de Compi

ETAPAS PARA EMISSAO E
ENVIO DE DOCUMENTOS

i] NA PAGINA DO SIGA, NA ABA ESQUERDA, CLIQUE EM
“FORNECEDOR” E EM “COMPLEMENTAR CADASTRO”.

B Editais
18 Recultado de Cor pras/ContratacBes

B Cotaglo Eletrinic |
Bl Prankes

B Forneceder




NA ABA A DIREITA, CLIQUE EM ] . DEVERA SER
INSERIDA TODA A DOCUMENTACAO SOLICITADA.

ASSIM QUE AS INFORMACOES FOREM PREENCHIDAS,
CLIQUE EM

m
e
Ny B
m

3 SIGAAS ETAPAS, PREENCHENDO DE FORMA
HORIZONTAL. O SEGUNDO CAMPO SERA
REGULARIDADE FISCAL.

O PRIMEIRO DOCUMENTO A SER SOLICITADO SERA A

COMO EMITIR?

EMISSAOQ: CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS
ENTRE NO SITE:

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf




Q

Dividas mais Frequentes | Inicio | V - 1.1

Consulta Regularidade do
Empregador

MAIS ABAIXO NA PAGINA, INCLUA SEU CNPJ, DIGITE O

CODIGO QUE APARECE LOGO ABAIXO E CLIQUE EM
“CONSULTAR”.

Situacdo de Regularidade do
Empregador

A EMPRESA abaixo identificada esta REGULAR perante o FGTS:

Inscrigédo:
Razio social:

APOS ISSO, CLIQUE EM “OBTENHA O CERTIFICADO DE

REGULARIDADE DO FGTS - CRF”. EM SEGUIDA, CLIQUE
EM “VISUALIZAR".

SALVE EM SEU COMPUTADOR PARA INCLUIR NO SISTEMA.




= Q

Dividas mais Frequentes | Inicio [V - 1.1

Certificado de Regularidade do
FGTS - CRF

Inscrigéio:
Razéo Social:
Endereco:

A Caixa Econémica Federal, no uso da atribuicao que Ihe confere o Art. 7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que,
sta ima ide: ntra-se em situacdo regular perante o Fundo de Garantia do Tel

Autilizacio deste Certificado para os fins previstos em Lei esta condicionada a verificacéo de autenticidade no site da Caixa
WWww Caixa gov.br

VOLTE NO SISTEMA E INCLUA, CONFORME SOLICITADO:

- NUMERO DA CERTIDAO;

- DATA DE EMISSAO:
- VENCIMENTO.

OBSERVAGAO:
TODAS ESSAS INFORMACOES
CONSTAM NO CERTIFICADO.

EMISSAO: CERTIDAO DE REGULARIDADE DO INSS
ACESSE O SITE:

http://cnd.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html

- INSIRA SEU CNPJ;

- COPIE O CODIGO NA PARTE SUPERIOR E
A DATA DE VENCIMENTG;

- INSIRA OS DADOS NO SISTEMA E SALVE.




Receita Federal ﬂ!

4

Consult1 a Certiddo Negativa de Débito (CND) /
Certidao Positiva de Débito com Efeitos de Negativa (CPD-EN)

Consulta esolugbes que prorrogam data de validade de certiddo

Informe o CNPJ/CEI que deseja consultar.
@cnpy OcEl

Numero CNPJ ou CEl : Consulta | [ Limpa |

nimero do CNPJ deve ser informado incluindo-se os 14 digitos. Ndo sdo necessarios os separadores ou zeros a esquer

EMISSAO: CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS DA RECEITA
FEDERAL OU POSITIVA COM EFEITOS NEGATIVOS

ACESSE O SITE:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/Certidaolnternet/PJ/Consultar/

INCLUA SEU CNPJ E A DATA SOLICITADA E CLIQUE EM
“CONSULTAR”.

Q

Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tr
Federais e a Divida Ativa da Uniao

22 Emissao da Certidao

Da certiddo emitida por meio da internet constara, obrigatoriamente, a hora, a data da emissio e o cadigo de controle
Base Legal: Portaria RFB/PGFN n® 1.751, de 02/10/2014.

Informe o CNPJ: | |




ABRA A PRIMEIRA CERTIDAO E ANOTE TODAS AS :
INFORMAGOES PARA INCLUIR NA PAGINA DO SIGA. APOS
ISSO, SALVE A PAGINA.




SEBRAE

EMISSAO: CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS OU POSITIVA
COM EFEITOS NEGATIVOS DA RECEITA MUNICIPAL DO
DOMICILIO DO FORNECEDOR

AQUI, TEMOS UM EXEMPLO DA PREFEITURA DE VITORIA.
ACESSE O SITE:

https:/[tributario.vitoria.es.gov.br/servicos/CertidaoNegativa/CertidaoNegativa.aspx

B, PREFEITURA DE - - - .
VITORIA OBSERVAVIX SECRETARIAS PORTALDE SERVICOS NOTICIAS TRANSPARENCIAVITORIA LEGISLAGAQ

Certiddio Negaﬁvu de Documento que comprova gue o contribuinte

D = I l encontra-se sem débitos ou com débitos regulares

de Tributos Municipais

junto & municipalidade.

Tipo de Pesquisa: Informe:

Clinscrigdo Fiscal CNPJ:

SELECIONE A OPCAO “CNPJ”, INSIRA O SEU CNPJ E CLIQUE
EM “CONTINUAR”.

= Q

Certidéo Neg:ﬁvq de Débitos Docurmento que comprova que o contribinte encontra-se si
débitos ou com débitos regulares junto & municipalida
de Tributos Municipais =gunes} P

ES , 2 emissdo deste documento NAO PODERA SER COBRADA.




SEBRAE

EMISSAO: CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS OU POSITIVA
COM EFEITOS NEGATIVOS DA RECEITA ESTADUAL DO ES

ACESSE O SITE:

https:/[internet.sefaz.es.gov.br/agenciavirtual/area_publica/cnd/emissao.php

GOVERNO DO ESTADO
0 ESPIRITO SANTO
retaria da Fazenda

- DIGITE SEU CNPJ
- CLIQUE EM “NAO SOU UM ROBO’;
- CLIQUE EM “ENVIAR”;

- COPIE AS INFORMACOES PARA
COLOCAR NA PAGINA DO SIGA.

I n
{11
i




SEBRAE

EMISSAO: CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS OU POSITIVA
COM EFEITOS NEGATIVOS DA RECEITA ESTADUAL DO
DOMICILIO DO FORNECEDOR

TRATA-SE DA MESMA CERTIDAO DEMONSTRADA NA ETAPA
ANTERIOR.

VOCE DEVE SEGUIR COM O PROCESSO CONFORME
ORIENTACOES DO PROFISSIONAL DE CONTABILIDADE.

OBSERVAGAO:
ESSA CERTIDAO E EMITIDA PELA
SECRETARIA DA FAZENDA DE CADA

ESTADO. CASO ESTEJA DOMICILIADO FORA

DO ES, ENTRE NO SITE DA SEFAZ DO
ESTADO/MUNICIPIO REFERENTE.

NO SITE DO SIGA, O PROXIMO CAMPO A SER

PREENCHIDO SERA .

TODAS AS INFORMACOES DESSA ETAPA SAO
ENCONTRADAS NO DA EMPRESA.
NAABA “ATC INSIRA AS
INFORMACOES SOLICITADAS:

- N°JUNTA COMERCIAL: NAULTIMA FOLHA DO SEU
CONTRATO SOCIAL HA O NUMERO
CORRESPONDENTE. REGISTRE.

- DATA DA FUNDAGAO: INCLUA CONFORME
CONTRATO SOCIAL.



o
I
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m

- CAPITAL INTEGRALIZADO: INCLUA CONFORME
CONTRATO SOCIAL.

- DATA DO BALANCO PATRIMONIAL: INCLUA
CONFORME CONTRATO SOCIAL.

5’ CONTINUE NA PROXIMA ABA:

INCLUA AS INFORMACOES CONFORME CONSTANO
BALANCO PATRIMONIAL.




O PROXIMO CAMPO E O ITEM “DIRETORES”.

C SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Compra:
Cadastro Complementar de Fornecedores

Voltar Salvar Enviar Cadastro para Aprovacio
Dados Cadastraic

Fiseal

Principal | Sair | Usudrio: feroniprojetos
Ato Constitutive fndices Dirstores/Sécios
Lista de Diretores/

contrado.

uslif, Técnica Materisis Conts Corrents  Penslidadss
Novo Diretor

woltar | salvar |

Enviar Cadastro para Aprovacso

CLIQUE EM “NOVO DIRETOR” E ACRESCENTE TOD

AS INFORMACOES CONFORME IMAGEM ABAIXO.
CLIQUE EM “SALVAR”.

Lo
SIGA: Arsa do Licitante - 16

Sistema Integrado de Gestso Administrativa
Sistema de Compras
Cadastro Complementar de Fornecedores

T
| voltar | salvar |

OMPRAS
GOVERNAME
Enviar Cadastro para Aprovacdo
Dados Cadastraiz

Fiscal

principal | Sair | Usudrio: feroniprojetos
Gmermias

indiczs
-Cadastrar Diretores/Séci

sl Téenics

RG:

Matarisis

* cPR:

Conta Corente | |panalidades
| -l

Cargo:

somants nimaroz)
Percentual de participaio:

Status:

Salvar Voltar

Salvar |

Enviar Cadastro para Aprovagde




CONTINUE AGORA NA ABA “REPRESENTANTES”.
CLIQUE EM “NOVO REPRESENTANTE”.

Q

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Compras
S1GA: Area do Licitante - 16

Cadastro Complementar de Fornecedores
I

Principal | Sair
Valtar Salvar

Enviar Cadastro para Aprovagao

Dados Cadastrais

Lista de Rep

registro encontrado.

Novo Representante

Voltar || Salvar || Enviar Cadastro para Aprovacio

ACRESCENTE TODAS AS INFORMACOES PARA
CADASTRO DE REPRESENTANTE E CLIQUE EM

“SALVAR”.

¢ SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Compras




A PROXIMA ETAPA E A DE “QUALIFICACAO TECNICA”.

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa Los

) COMPRA
'y Sistema de Compras GOVERNAMEN
— NAM;
1: Area do Lictante - 16 Principal | Sair | Usudrio: feronip
astro Complementar de Fornecedores

Voltar salvar Enviar Cadastro para Aprovacio

Jados Cadaztaiz Eizesl Ao Comstutivo

Indices uslif, Téenics
ualif. Técni

Materiziz Services Conts Corsntz  panalic

Apresentou atestado de capacidade técnica

Anexar Atestado: [(Procurar.] Manhum arauive ssleci
T ——

[
e

dimero Total do Quadro Funcienal

Novo Técnico Novo Conselho de Classe

Técnice
ienhum registro encontrado.

Conselho de Cl
ienhum registro encontrado.

Voltar Salvar Enviar Cadastro para Aprovacio

ACRESCENTE TODAS INFORMACOES SOLICITADAS E
CLIQUE EM “SALVAR”.

G SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa COMFF&

Sistema de Compras GOVERNAMENT]

SIGA: Area do Licitante - 16 Principal | Sair | Usuario: feronipn
Cadastro Complementar de Fornecedores

Voltar salvar Enviar Cadastro para Aprova;

Dados Cadastrais || Reqularidade Fiscal | Ato Constitutivo fndicas

5 ualif, Técnica
Cadastro de

Materiais Servicos Conta Coente | Penalid

" CPE:
Telefone:
Em
Vinculo com 2 empresa:

Status:

Salvar Voltar

i
Voltar Salvar Enviar Cadastro para Aprovaciie




SEBRAE
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(@) |

APOS FINALIZADAS TODAS AS IN FORMAQ(:)ES, CLIQUE
EM “ENVIAR CADASTRO” PARA APROVACAO.

SERA GERADO UM PROTOCOLO E O SITETEM ATE 5
(CINCO) DIAS UTEIS PARA VALIDAR SEUS DOCUMENTOS.

CASO SEJAM APROVADAS OU INDEFERIDAS, AS
INFORMAGCOES ESTARAO DISPONIVEIS NO SISTEMA.

IMPORTANTE

E aconselhdvel monitorar o Sistema SIGA pelo seu login
e senha para verificar o andamento do seu cadastro e a

validacdo dos documentos.




AN

QUER CONHECER AS
SOLUCOES QUE TEMOS
PARA SUA EMPRESA?

%< ACESSE O PORTAL SEBRAE
www.es.sebrae.com.br

s.  ACOMPANHE AS NOSSAS
REDES SOCIAIS

f in ()

@sebraees @sebrae.es @sebrae-es  @sebraeespiritosanto

@ :ocr

0800 570 0800

ATENDIMENTO 24 HORAS

SEBRAE


https://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ufs/es
https://www.facebook.com/sebraees/
https://www.instagram.com/sebrae.es/
https://br.linkedin.com/company/sebrae-es
https://www.youtube.com/c/SEBRAEESPIRITOSANTO
tel:08005700800
https://wa.me/5508005700800
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